UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc lap - Tw do - Hanh phc
So: 483 /QD-UBND Ha Tinh, ngay o7thang 3 nam 2023
QUYET PINH

Veé viéc cdng bo Danh muc va Quy trinh ndi by thi tuc hanh chinh
bi thay the (linh vuc Gido duc trung hoc) thugc pham vi quan ly ctia nganh
Giao duc va Dao tao ap dung trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chic chinh quyén dia phuwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bé sung mét sé diéu cua Lugt To chize Chinh pha va Ludt Té chize chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Ngh; dinh so 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phui vé
kiém soat tha tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/NB-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu vé sita doi, bo sung mét so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thiee hién co ché mot cira, mét civa lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;
Nghi dinh s¢ 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phui sita doi, bé sung
mét sé diéu cia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phui;

Can cir Thong s s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bé trudng,
Chii nhiém Vin phong Chinh phii hiréng dan vé nghiép vu kiém soat thai tuc hanh
chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Bé trudng,
Chui nhiém Van phong Chinh phit huedng dan thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghi
dinh $6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii;

Theo dé ngh; ciia Sé Gido duc va Pao tao tai Van ban sé6 213/TTr-SGDDT
ngay 10/02/2023 va y kién tham dinh Quy trinh néi bé thi tuc hanh chinh ciia S¢
Khoa hoc va Céng nghé tai Van tai ban sé 134/SKHCN-THDC ngay 09/02/2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh no1 b 06
(sau) thu tuc hanh chinh linh vuc Giao duc trung hoc thudc pham vi quan ly cia
nganh Giao duc va Pao tao thuc hién trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S¢ Gido duc va Pao tao chu tri, phdi hop véi Van phong UBND
tinh (Trung tam Cong bao - Tin hoc tlnh) va cac co quan, don vi lién quan céan cur
Quyet dinh nay, trong thoi han 05 ngay lam viéc, Xay dung quy trinh dién tu giai
quyét thu tuc hanh chinh trén Hé théng thong tin Dich vu cong truc tuyén cap
tinh, cdp huyén dé &p dung thuc hién theo quy dinh.
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Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh; thay thé Danh muc
va Quy trinh ndi bo tha tuc hanh chinh cd sé thir ty 7, linh vic Gido duc trung hoc
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 457/QD-UBND ngay 25/02/2022 va tha tuc
hanh chinh ¢6 sé thi ti 7, linh vuc Gido duc trung hoc ban hanh kém theo Quyét
dinh s 3190/QD-UBND ngay 21/9/2021 caa UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam ddc céc so; Thi truéng cac
ban, nganh cap tinh; Giam déc: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, Trung
tam Cong béo - Tin hoc tinh; Chu tich UBND cac huyén, thanh phé, thi x& va cac
t6 chiic, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT.CHU TICH
- Nhu Diéu 4; CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP; AN
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tdm PVHCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NC..




100'% BAN NHAN DAN
TINH HA TINH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

DANH MUC VA QUY TRINH NOQI BQ THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI
QUAN LY CUA NGANH GIAO DUC VA PAO TAO AP DUNG TREN PIA BAN TINH HA TiNH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé:

/OD-UBND ngay

12023 cua Chu tich UBND tinh Ha Tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH (LINH VUC GIAO DUC TRUNG HQC)

Tenthiatyc | Kyhigu | ppoap Dia diém
TT hanh chinh quy trinh Giai quvét thue hién Phi, 1€ phi Can cwr phép ly
thay the thay the quy : j
I | Thia tuc hanh chinh cap tinh
2 ‘ - Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT ngay
R A 25/12/2002 cia Bo truong B Gido duc va
Tai Trud .T Dao tao ban hanh Quy dinh chuyén truong va
;] alh; E]Ifmg hrqu tiep nhan hoc sinh hoc tai céc treong trung
d?C pho thong chuyen hoc co s va trung hoc phé thong;
. ‘ o (e ~ Théng tu sb 50/202L/TT-BGDDT ngay
Chuyén truong 01 ngay lam | b) Chuyén truong dén 31/12/2021 ciia Bo truong Bo Gido duc va
1 doi véi hoc st QT.GDTH. VI@\C k? '[171’ tur , tinh, thanh pho Khéng Dio tao sira ddi bd sung mot s didu tai Quyét
trung hoc pho 09 ngay nhan da | khac: dinh 51/2002/QD-BGDDT;
thdng ho sohop I€. | - Trung tam Phuc vu ’

hanh chinh céng tinh
Ha Tinh (s6 02A,
duong Nguyén Chi
Thanh, Tp Ha Tinh,
tinh Ha Tinh)

- Quyét dinh sé 941/QD-BGDDT ngay
06/4/2022 cua Bo truong B Gido duc va
Dao tao Vvé viéc cong bé tha tuc hanh chinh
duoc thay thé, linh vuc gido duc trung hoc
thuoc pham vi chic nang quan ly cua Bo
Giao duc va Dao tao
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- Cong dich vu cong
http://dichvucong.hati
nh.gov.vn.

Tiep nhan  hoc QT.GDTH S?ecngaﬁé'aﬂl
2 |sinh THPT Viét ' I A Nhu trén Khoéng Nhu trén
Nam vé nuéc 10 ngay nhan da
ho so hop 1€
Tiép nhan hoc
sinh THPT
nguoi nuGC
ngoai N
. 03 ngay lam
3 (f')éi vor - hoe QT.GDTH. Viéc’g lz/é t Nhu trén Khon Nhu trén
ATt gl KiOa hé so hop 1é
va 3 Piéu 12 ciia 0 sohop e
Quyet
dinh 51/2002/Q
D-BGDPT)
Il | Thi tuc hanh chinh cap huyén
a) Chuyén truong
trong cung tinh:
01 nadv I3 - Tai Truong Trung
Chuyén truong .Ang?ﬁ aM | hoe co s chuyén dén.
1 | déi véi hoc sinh | QT-CDTF |VIEC K& i oy e rwomg dén | Khong Nhu trén
: H.H.08 | ngaynhan du y g

trung hoc co s&

hé so hop 18.

tr tinh, thanh phd
Khac:

- Trung tdm Hanh
chinh céng cap huyén.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/quyet-dinh-51-2002-qd-bgddt-chuyen-truong-tiep-nhan-hoc-sinh-hoc-tai-truong-trung-hoc-co-so-pho-thong-20854.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/quyet-dinh-51-2002-qd-bgddt-chuyen-truong-tiep-nhan-hoc-sinh-hoc-tai-truong-trung-hoc-co-so-pho-thong-20854.aspx
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- Cong dich vu cong
http://dichvucong.hati

nh.gov.vn.

Tiép nhan hoc 03 ngay lam

sinh Trung hoc| QT.GDTr |viéc, ké tur R . .
co s¢ Viét Nam | H.H.09 | ngay nhan du Nhu trén Khong Nhu trén
Vé nudc ho so hop 1€

Tiép nhan hoc

sinh Trung hoc

coO sO nguoi

nuge ngoai 03 ngay lam

(Poi  voi  hoc TGDTr |viee. Ké o

sinh  dwoC quy QH.ﬁ.lO X;e;y nhgn ;‘j Nhu trén Khéng Nhu trén

dinh tai khoan 2
va 3 Diéu 12 cua
Quyét

dinh 51/2002/Q
P-BGDPT)

ho so hop 18



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/quyet-dinh-51-2002-qd-bgddt-chuyen-truong-tiep-nhan-hoc-sinh-hoc-tai-truong-trung-hoc-co-so-pho-thong-20854.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/quyet-dinh-51-2002-qd-bgddt-chuyen-truong-tiep-nhan-hoc-sinh-hoc-tai-truong-trung-hoc-co-so-pho-thong-20854.aspx

PHAN I1. NOI DUNG QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH

A. Thi tuc hanh chinh cap tinh
1. Chuyén truwdng ddi véi hoc sinh trung hoc pho thong

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GDTH.09

2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

- Viéc chuyén trudong dugc thuc hién khi két thic hoc ky | cua ndm hoc hoic
trong thoi gian he truéce khi khai giang nam hoc méi. Truong hop ngoai 16 vé
thoi gian do Giam d6c S¢ Gido duc va Pao tao (dbi vai cap trung hoc phd
thong) noi dén xem xét, quyét dinh.

- Viéc chuyén truong tur truong trung hoc phd thong ngoai cong 1ap sang
truong trung hoc phd thong cong 1ap chi dugc xem xét, giai quyét trong hai
truong hop sau:

a) Truong hop hoc sinh dang hoc tai truong trung hoc phd thong ngoai cong
1ap phai chuyen noi cu tra theo cha me hodc ngudi giam ho dén ving co diéu
kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin ma ¢ d6 khong c¢6 truong trung hoc
pho thong ngoai cong 1ap thi Giam dbc S& Gido duc va Pao tao noi dén xem
xét, quyét dinh timg trudng hop cu thé dbi véi viée chuyén vao hoc trudng
trung hoc pho thong cong 1ap.

b) Truong hop hoc sinh dang hoc tai truong trung hoc pho thong ngoai cong
lap thudc loai trudng cé thi tuyén dau vao phai chuyén noi cu tra theo cha
hoic me hodc nguoi giam ho, ma ¢ d6 khong co trudng trung hoc phd thong
ngoai cong 1ap c6 chat lugng trong duong thi Giam doc S¢ Gido duc va Pao
tao noi dén xem xét, quyét dinh ting trudng hop cu thé dbi véi viée chuyén
vao hoc trudng trung hoc phd théng cong lap.

2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC:

- Chuyén truong trong cing tinh: Cha, me hodc ngudi gidm ho nop hd so truc
tiép tai Truong Trung hoc phd théng chuyén dén.

- Chuyén trudng tir tinh, thanh phé khac: Cha, me hodc nguoi giam ho nop
hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic qua buu dién
hoaic qua Cong dich wvu c¢bng truc tuyén cua tinh
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao




Pon xin chuyén trudng do cha hoic me hoic nguoi
giam ho ky.

Hoc ba (ban chinh). X

Gidy chiing nhan tring tuyén vao I6p dau cap Trung
hoc pho thong quy dinh cu thé loai hinh truong dugc X
tuyéen (cong lap hoac tu thuc).

Gidy gidi thiéu chuyén truong do Higu truong nha
truong noi di cap.

Gidy gisi thiéu chuyén truong do Gidm doc So Gido
duc va Dao tao noi di cap (trudong hop xin chuyeén tur X
tinh tir tinh, thanh pho khac)

2.4

S6 lwong hd so: 01 bo.

2.5

Thoi han Giai quyét:

- Chuyén truong trong cling tinh: Khong quy dinh

- Chuyén truong tir tinh, thanh phé khac: 01 ngay lam viéc ké tr ngay nhan
da ho so hop Ié€.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Chuyén trudng trong cuing tinh: Trudng Trung hoc phd théng chuyén dén.
- Chuyén truong tu tinh, thanh phé khac: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
tinh, so 02a, dwong Nguyen Chi Thanh, TP. Ha Tinh, tinh Ha Tinh.

2.7

Co quan thyuc hién:

- Chuyén trudng trong cuing tinh: Trudng Trung hoc phd thdng chuyén dén.
- Chuyén trudng tir tinh, thanh phé khéc: S¢ Gido duc va Dao tao Ha Tinh.
Co quan c6 tham quyeén quyét dinh:

- Chuyén trudng trong cuing tinh: Trudng Trung hoc phd théng chuyén dén.
- Chuyén trudng tir tinh, thanh phé khéc: So Giéo duc va Pao tao Ha Tinh.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khoéng.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC:

a) Hoc sinh chuyén noi cu tra theo cha hoac me¢ hoac ngudi giam ho.

b) Hoc sinh ¢6 hoan canh déc biét kho khan vé gia dinh hodc c6 1y do thuc su
chinh dang dé chuyén truong.




Két qua giai quyét TTHC: Hoc sinh dugc chuyén trudng.

2.9 | Két qua thyc hién cia S¢ Gido duc va Pao tao Ha Tinh: Gidy gisi thigu
chuyén truong hodac Van ban thong bao khong du diéu kién giai quyet.
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tu Trich Thot gian | Biéu mztu/Ket
‘ nhiém qua
a) | Chuyén trwong trong cung tinh
cha me
hodc nguoi
? giam ho cua 7
B1 Nop Pon xin chuyén truong cho | hoc sinh ¢ | Gio hanh | Bon xin chuyén
nha treong noi chuyén den. nguyén chinh | truong
vong  xin
chuyén
truong
Tle‘p .nhan don xin chuyén Pon xin chuyén
tru’orng. ‘ o Hiéu truong da co y
By | ¥ Néudongy coykientiepnhan |  truéng Gio hanh | kien tiep nhan
vao don; truong chinh hoac tu choi
+ Néu khong ddng ¥ phai ghi rg | Chuyen den Clﬁa . dgmong
1y do vao don. chuyen den
Cha me
2 hogc ngudi Don xin chuyén
Nop Pon xin chuyén truong da | gidam ho cua . e
X v 1iA A : . o truong da co
duoc sy dong y tiép nhan cua | hoc sinh ¢ | Gio hanh | .. . ,
B3 i 2 X X . ] tiep nhan cua
trwong chuyén dén cho nha | nguyén chinh . 2
. : 2 : treong chuyén
truong noi chuyén di. vong  Xin X
2 dén
chuyeén
truong
Tiép nhan don xin chuyén| I | Giky gisi thieu
X s Y D truong Gio hanh .'
B4 | truong, ban hanh Giay giai thiéu N ; hoc sinh
R : truong chinh X X
chuyén truong. chuyén truong.

chuyén di




Cha me
hodc nguoi
giam ho cua
g5 | Nop ho so theo myc 2.3 cho | hoc sinh c6 | Gid hanh | Ho so theo muc
trrong chuyén dén nguyén chinh 2.3
vong  Xin
chuyén
truong
Hiéu
86 Iiép nhan hoc sinh va sip xép Eﬁgﬂg Gio hanh E:pc s;r;]}%ndugg
op. 2 chinh A 1r
chuyen xep laop.
dén.
b) | Chuyén trwong tir tinh, thanh phd khac
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan hd so tryc tiép tir ca
nhan hoac tir buu dién hoic qua | Cha  me
Cong dich vy cong truc tuyén | hodc ngudi
cua tinh: h@ cua hQC
http://dichvucong.hatinh.gov.vn | ¢iqn 6
2. Can bo TN&TKQ kiemtraho | ;o ven Gio hanh | Mau 01; 02, 03
Bl |%% ‘ vong chinh (rleu co); 06 va
- Néu ho so day du, hop le thi | - ho so theo muc
lam thu tuc tiép nhan hé so, hen ¢ l{yen 2.3
tra két qua cho c& nhan. tr.u’ong/ buu
- Néu ho so chua day du hoic dign/
khong hop 1¢é thi huéng dan bo | Cong chirc
sung, hoan thién hd so. Néu| TN&TKQ
khdng bd sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.
Chuyén hd so cho phong Khao | Cong chuc x A
B2 |thi va kiém dinh chat lwong | TN&TKQ/ | 02 giv Malg‘m’? vano
(KT&KDCL) dé xt Y. buu dién S0 kem theo.
Duyét ho so va chuyén cho cong | Ldnh  dao .| Mau01,05vaho
B3 AR \ 01 gio \
chuc xu ly. phong so kém theo.
B4 | Tham dinh hd so: CONg CRIC | ) giy | M 05; dy thao
xu ly ho so Giay gioi thiéu




- Truong hop hd so khong du
diéu kién: du thiao Vin ban
thong béo ho so khong du diéu
kién giai quyét, trinh lanh dao
phong xem xeét, ky nhay.

- Truong hop ho so du dieu kién
thi du thao Gidy gi6i thicu
chuyén truong, trinh lanh dao
phong xem xeét, ky nhay.

chuyén truong
hoac Dy thao
Van ban théng
béo.

Mau 05; Giay
, gioi thiéu
BE Xem xet, ky nhay két qua tai | Lanh dao 01 gio chuyén truong
buadc B4. phong g hoac Du thao
Van ban thong
bao da ky nhay.
Mau 05; Gidy
, gisi thiéu
B6 Xem xeét, ky duyét két qua tai | Lanh  dao 01 gis chuyén truong
buéc B5 S& 99 'hoge Van ban
thong bao da ky
duyét.
Phat hanh Van ban ban va| Mau 05, 06
chuyén két qua cho Trung tam | Yan  thw | Giay gigi thiéu
B7 Phuc vu hanh chinh céna tinh Cong chuc| 01gi¢ |chuyén truong
uevu gunh. 1 a1y hd so hoic Vin ban
thdng bao.
Mau 01, 06;
, R , .. | Gidy giéi thiéu
B8 | Tra két qua cho cé nhan. ?&rgﬂigm Glc(:]i?] ahnh chuyén truong
hoac Van ban
thdng bao.
Cha me
A Y PRI 2. | hoac nguoi ‘
5o | NP Cldy giéh thigu chuyn | giam "y | Giorhanh | H sa theo muc
cho truong chuyén dén hoc sinh co chinh 2.3
nguyén

vong  Xin




chuyén
truong
Hiéu .
Tiép nhan va xép hoc sinh vao | truong | Gio hanh Hoc sinh duge
B10 |, N y tiep nhan va xep
16p truong chinh 16
chuyén dén P-
Doi Véi trieong hop chuyén truong ti tinh, thanh phé khac:
* Triong hop ho so qud han xit ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han Xt 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qud theo mdu 04 va chuyén sang Trung tdm phuc vu hanh
chinh cdng dé gi#i cho té chirc, c& nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét ho SO ngueoi ¢o trach nhiém thuwc hién can thuc
hién d‘ong thoi cdc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cde buée trong quy
trinh.
3 |BIEU MAU
o
Mau 01 ) MAu 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra ket qua
=
Mau 02 ’ o ‘ Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 ’ ) ’ o MAu 03.docx
Phiéeu tur choi tiep nhan giai quyeét ho so
=
Mau 04 MA3u 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 MAu 05.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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)
Mau 06 q . Mau 06.docx
So theo ddi ho so

4 |HOSOLUU

* Truong hop chuyén truong trong tinh, thanh phd: HO so luu theo myc 2.3

4.1 va luu tai truong tiep nhan.

4.2 | Truong hop chuyén truong dén tir tinh, thanh phé khac:

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua So GD&DT tai
- | Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng tinh. Mau 01, 05 va Giay gidi thi¢u chuyén
truong luu thém tai Phong Khao thi va kiém dinh chat luong.

- Ho so theo muc 2.3 duoc luu tai trudng noi tiép nhan.

Thyc hién luu trit theo quy dinh.
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. Tiép nhan hoc sinh trung hec pho thdng Viét Nam vé nwéc

KY HIEU QUY TRINH QT.GDTH.10

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

* Piéu Kkién vin bang:

a) Hoc sinh vao hoc tai truong trung hoc pho thong phai c6 van bang
hoic chimg chi tot nghiép trung hoc co sd twong duwong bang tot nghiép
trung hoc co so cua Viét Nam.

b) Hoc sinh da hoc ¢ Viét Nam, sau thoi gian hoc & nudce ngoai, khi vé
nudc phai co béng tdt nghiép bac hoc da hoc & Vit Nam.

* Picu kién vé tudi:

Hoc sinh Viét Nam ¢ nudc ngoai vé nudc, nam xin hoc dugc gia han
thém 03 tudi so véi tudi quy dinh cia timg cép hoc.

* Piéu kién chwong trinh hoc tip:

a) Chuong trinh hoc tdp & nudc ngoai phai ¢6 nd1 dung twong duong
voi chuong trinh giao duc cua Viét Nam vo1 nhitng mon hoc thuéc nhém
khoa hoc tu nhién. V61 nhitng mon hoc thuoc nhoém khoa hoc xa hoi va
nhan vin, hoc sinh phai bo tiic thém kién thirc cho phit hgp voi chuwong trinh
gido duc cua Viét Nam.

b) Nhimg hoc sinh dang hoc do chuong trinh cia mot 16p hoc ¢ nude
ngoai xin chuyén vé hoc tiép 16p hoc tuong duong tai truong trung hoc phd
thong Viét Nam phai dugc nha trudng noi tiép nhan kiém tra trinh do theo
chuong trinh quy dinh cta 16p hoc do.

¢) Hoc sinh muén vao hoc trudng trung hoc chuyén biét (pho thong dan
toc noi tra, truong chuyén, trudng ning khiéu) thuc hién theo quy ché cua
truong chuyén biét do.

2.2

Cach thirc thyc hign TTHC:

Cha, me hogic ngudi gidm ho nop ho so truc tiép tai Trung tm Phuc vy
hanh chinh cong tinh hodc qua buu dién hodc qua Cong dich vu cong tryc
tuyén cua tinh http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

Pon xin hoc do cha hodc me hodc ngudi giam ho ky. X
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Hoc ba hodc gidy xac nhan cua nha truong ve két qua
hoc tap cac 16p hoc trude do (ban dich sang tieng viét X
cé ching thuc).

Gidy chiing tot nghiép cua lop hodc bac hoc dudi tai
nudc ngoai (ban goc va ban dich sang tiéng viét).

Bang tét nghiép bac hoc dudi tai Viét Nam trude khi ra

- , Wt Je , X
nudc ngoai (néu co)

_ | Ban sao gidy khai sinh, ké ca hoc sinh dugc sinh ra & y
nudc ngoai.

2.4 | So lwong hd so: 01 bo.

o5 | Thoi han giai quyét: 03 ngay (24 gio) 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so

' hop I¢é.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh, sé 02a, duong Nguyén Chi
' Thanh, TP Ha Tinh, tinh Ha Tinh.
- Céng dich vu cong truc tuyén cua tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn
Co quan thuc hién: S¢ Gido duc va bBao tao Ha Tinh.
,7 | Co quan cé tham quyén quyét dinh: S¢ Gido duc va Pao tao Ha Tinh.
" | Co quan dwoc aty quyén: Khong.
Co quan phéi hop: Trudng Trung hoc pho théng noi dén.
Poi twong thuc hién TTHC:
a) Hoc sinh hoc & nudc ngoai dién duoc cép hoc béng theo céac hiép dinh,
thoa :[huefm giﬁ’g nu;’c'rc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam véi cac nudc,
cac to chirc quoc te.

2.8 b) Hoc sinh hoc & nudc ngoai theo dién du hoc tu tﬁcqhoéc theo hop déng
dao tao gitra cac co so giao duc cuia Viét Nam véi cac to chure, cd nhan nude
ngoai.
c¢) Hoc sinh theo cha, me¢ hodc nguoi gidm hd lam viéc & nudc ngoai, hoc
sinh Viét Nam dinh cu & nudc ngoai
Két qua Giai quyét TTHC: Hoc sinh dugc tiép nhan.

5 g | Kétqua giai quyét thu tuc hanh chinh cua S¢ Gido duc va Pao tao: Giay

gisi thiéu chuyen truong ddi vai hoc sinh trung hoc pho thong ngudi Viet
Nam vé nudc hoac Van ban thdng bao.
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2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
T Trnh tu Trach Thoi | Biéu mﬁqu/Két
: nhiém gian qua
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan ho so truc tiép tur
ca nhan hodac tuir buu dién hoac
qua Cdng dich vu cong truc
tuyén cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.v | Cha me hoac
n nguoi ho caa
2. Can bo TN&TKQ kiém tra | hoc sinh cé cic
hd so: U O | Mau 01; 02, 03
a1 |- Néu hé so day du, hop I thi zﬁﬂy:: YT hanh | (néu co); 06 va
lam thii tuc tiép nhan hé so, hen | - chinh | hd so theo myc
tra két qua cho to chuc, ca nhan tr}fong/ buu 2.3
va yéu ciu nop phi, 1¢ phi cho | dién/
Trung tdm (néu co). Cong chuc
- Néu hd so chua day du hodc | TN&TKQ
khong hop 18 thi huéng dan bo
sung, hoan thién ho so. Néu
khéng bo sung, hoan thién
duoc thi tir chéi tiép nhan ho
SO.
Chuyén hd so cho phong Khao | COng  chuc Mau 01, 05 va
B2 |thi va kiém dinh chat luong | TN&TKQ/ 2gio | hd so theo muc
(KT&KDCL) dé xir ly. buu dién 2.3
g3 | Duyét h,é S0 va chuyén cho Lér‘1h dao 2 gio mazcoie?m\éi
cong chtre xu ly. phong 23
Tham dinh ho so: Miu 05; Gidy
- Truong hop hd so du diéu gioi thiéu
kién thi duy thao Giay gigi thiéu | Cong _chuc chuyén truong
B4 | chuyén trudng dbi véi hoc sinh | Xu Iy hoso | 12 gio | d6i vai hoc sinh

trung hoc pho thong ngudi Viét
nam vé nudc trinh 1anh dao
phong xem xét, ky nhay.

trung hoc phd
thong nguoi
Viét nam ve
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- Néu hd so chua dung quy
dinh thi du thao Van ban thong
bao (nhirng noi dung can chinh
stra, bo sung) trinh lanh dao
phong xem xét, ky nhay.

nuéCc hoac Vian
ban théng béo.

BS

Xem xét, ky nhay két qua tai
budc B4.

Lanh
phong

dao

4 gio

Mau 05; Gidy
gisi thiéu
chuyén truong

d6i véi hoc sinh
trung hoc phod
thong nguoi
Viét nam vé
nudc hoac Vian
ban théng béo.

B6

Xem xét, ky duyét két qua thyuc
hién tai budc Bb5.

Lanh dao S&

2 gio

Mau 05;
gioi thisu
chuyén truong
ddi vai hoc sinh
trung hoc phd
thong nguoi
Viét Nam vé
nuéCc hoac Vian
ban thdng béo.

Gidy

B7

Phat hanh Van ban ban va tra
két qua cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

Van thu;
Cong chuac
xt ly ho so

2 gio

Mau 05, 06;
Gidy gidi thiéu
chuyén truong
d6i vai hoc sinh
trung hoc phod
thong nguoi
Viét Nam vé
nu6c hoiac Vian
ban théng bao.

B8

Tra két qua cho c& nhan

Cong chuac
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Mau 01, O06;
Gidy gidi thiéu
chuyén truong
ddi véi hoc sinh
trung hoc phd
thong nguoi
Viét Nam vé
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nuéCc hoac Vian
ban thdng béo

Cha me hoac

Nop Gidy giéi thisu chuyén | 18U 9'?‘mh -
B9 truong va ho so theo muc 2.3 h(;) hoc SIn f?l(; Ho so theo muc

cho trudng chuyén dén €O nguyen | hanhi 1,

vong xin | chinh

chuyén

truong
Tiép nhan va xép hoc sinh vao
l6p
Péi véi cac hoc sinh quy dinh
tai diém b khodn 2 diéu 9 cua
quyet dinh  512002/QD- 1 s (iong | Gio | Hoe sinh dugc

1o | BGDDT thinha trusng to chac | oy hanh | tiép nhan va xép
Kiém tra trinh d hoc sinh. Vi T ek . .
~ . chuyeén dén chinh | lop.
mon hoc khong theo chuong
trinh giao duc cua Viét Nam,
yéu cau hoc sinh phai hoan
thanh ndi dung cua mén hoc @6
va ¢ kiém tra sau khéa hoc.
* Truong hop hé so qud han xar Iy, trong thei gian cham nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16 va hen
lai ngay trd két qud theo mdu 04 va chuyén sang Trung tdm phuc vy hanh
chinh céng dé gui cho té chire, ca nhan.
* Trong quda trinh giai quyét ho S0 nguoi cé trach nhiém thuwe hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét
trén phdan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buée trong quy
trinh.
3 |BIEU MAU
Iﬁj
ME:lU 01 MAu 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
IEH
Mau 02 M3u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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@j

Mau 03 Mau 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
]

Mau 04 Méau 04.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
]

Mau 05 M&u 05.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
)

Mau 06 M3u 06.docx
So6 theo doi ho so

4 |HOSOLUU

Méu 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia So GD&DT tai
- | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh; Mau 01, 05 va Giay gidi thiéu chuyén
truong Iuu tai Phong Khao thi va Kiém dinh chat luong.

- Ho so theo muc 2.3 luu tai truong THPT Chuyén dén.

Thyc hién Iuu trir theo quy dinh.
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3. Tiép nhan hec sinh trung hoc phé théng ngudi nwéc ngoai ,
(Poi voi hoc sinh dwoc quy dinh tal khoan 2 va 3 Diéeu 12 cua Quyet
dinh 51/2002/0P-BGDDPT)

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GDTH.11

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

* Piéu kién viin bing:

Hoc sinh nguoi nude ngoai c6 nguyén vong vao hoc tai cac truong trung
hoc co so hodc trung hoc phé thong phai co gidy ching nhén tét nghiép twong
duong bang t6t nghiép cta Viét Nam dugc quy dinh tai Luét Giao duc Viét
Nam d61 vai tung bac hoc, cap hoc.

* Picu kién sirc khée:

a) Hoc sinh phai duoc kiém tra strc khoe khi nhﬁp hoc.

b) Truong hop mac cac bénh xa hoi, bénh truyen nhiém nguy hiém theo
quy dinh cua B0 Y té Viét Nam thi dugc tra ngay vé nudc.

¢) Khi méc céc bénh thong thuong phai diéu tri trong vong 03 thang, néu
khong du strc khoe cling dugc tra veé nudc.

* Picu kién vé tudi:

Hoc sin}} nguoi anc ngoai trong ndm xin’ hoc tai Vi¢t Nam dugc gia han
thém 03 tuoi so vai tudi quy dinh cua ting cap hoc.

2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC:

Cha, me hoidc ngudi gidm ho nop ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh hoac qua buu dién hoac qua Cong dich vu cdng truc tuyen
cua tinh http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

53 | Thanh phan hé so phai cé diy di hd so bing tiéng Ban | Ban
= | Viét gom: chinh | sao
- | Bon xin hoc do cha, me¢ hodc nguoi giam ho ky. X
- | Ban tom tat ly lich X

Ban sao va ban dich sang tiéng Viét cac gidy chang nhan
can thiét theo quy dinh tai diéu 13 cua Quyet dinh
51/2002/QD-BGDDT, cy thé: Gidy chirng nhan tét nghiép
tuong duong bang tét nghiép cua Viét Nam duoc quy dinh



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/quyet-dinh-51-2002-qd-bgddt-chuyen-truong-tiep-nhan-hoc-sinh-hoc-tai-truong-trung-hoc-co-so-pho-thong-20854.aspx
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tai Luat Gido duc Viét Nam ddi véi tirng bac hoc, cap hoc
(cdng chuang hoac xac nhan ctia co quan c6 tham quyén
cua nudc gui dao tao.)

Hoc ba hoic gidy xac nhan cta nha trudng vé két qua hoc
tap cac lop hoc trude do (ban dich sang tieng viét co ching X
thuc).

Glay chang nhan sac khoe (do co quan Y té co tham
quyén cia nudc giri dao tao cap trude khi dén Viét Nam X
khéng qua 06 thang)

Anh ¢& 4 x 6 cm (chup khong qua 06 thang tinh dén ngay
nop ho so)

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 03 ngay (24 gio) lam viéc ké tir ngay nhan da ho so
hop I€.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh, s6 02a, dudng Nguyén Chi Thanh,
TP Ha Tinh, tinh Ha Tinh.

- Cong dich vu cdng truc tuyén cua tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.7

Co quan thyc hién: S¢ Gido duc va Bao Ha Tinh .

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Gido duc va Pao tao Ha Tinh.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khéng.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC:

Hoc sinh nguoi nu\éc ngoai dugc xem xeét, tiép nhan vao hoc tai truong
trung hoc Viét Nam gom:

a) Hoc sinh dién tyu tic theo hop dong dao tao giira cac co sé gido duc cua
Viét Nam véi cac to chirc, ca nhan nudce ngoai.

b) Hoc sinh theo cha hodc me hodc ngudi giam hd sang sinh sdng va lam
viéc tai Viét Nam.

2.9

Két qua Giai quyét TTHC: Hoc sinh duoc tiép nhan

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cta Sé Gido duc va Pao tao: Gidy gidi
thiéu chuyén truong d6i vai hoc sinh trung hoc phé thong ngudi nudc ngoai
hodc Van ban thdng bao.
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2.10 | Quy trinh xik ly cdng viéc
T Trnh tu Trach Thoi Biéu mﬁqu/Két
: nhiém gian qua
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan hd so tryuc tiép tr ca| Chame
nhan hoac tir buu dién hoac qua hoac
Cong dich vu cdng truc tuyén | nguai ho
cua tinh: | caa hoc
http://dichvucong.hatinh.gov.vn | &
5(.).Can bo TN&TKQ kiém tra ho nguyén | Giohanh | Mau 01: 02, 03
BL | "Néu hd so ddy du, hop Ig thi|  YOn9 | NN (neucd): 06vaho
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen | CHUYEN e
tra két qua cho cé nhan. truong/
- Néu hd so chua ddy du hogc | buudién/
khong hop 1¢ thi huéng dan b6 |  Coang
sung, hoan thién hd so. Néu| chuc
khéng bo sung, hoan thién dugc | TN&TKQ
thi ter chdi tiép nhan hd so.
Chuyén hd so cho phong Khao | Cong chiic « o
B2 |thi va kiém dinh chit luong | TN&TKQ | 2 gio Ma‘;lm’ 05 "2a3h°
(KT&KDCL) dé xr Y. / buu dién 50 theo muycC 2.
g3 | Duyét hd so va chuyén cho cong | L&nh  dao 2 gic Mau 01, 05 va hd
S v N gio
chuac xur ly. phong so theo muc 2.3
Tham dinh hd so:
- Trudng hop ho so da diéu kién
thi dy thao Gidy gisi thiéu Mau 05; Giay
chuyén truong ddi véi hoc sinh gidi thiéu chuyén
trung hoc phé thong nguoi nudc | Cong chuc truong  doi  voi
ngoai trinh 1anh dao phong xem | X ly ho .. | 'hoc sinh trung
B4 | '90dl trinf 12 gio A
xét, ky nhay. SO hoc pho thdng
- Néu hé so chua ding quy dinh nguodi nwée ngoai
thi dy thao Van ban théng bao hoic Van ban
(nhitng noi dung can chinh sira, thdng bao.
bd sung) trinh 1anh dao phong
xem xeét, ky nhay.
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Mau 05; Giay
gioi thiéu chuyén
truong  dbi Vi
gs | Xem xét, ky nhay két qua tai | L&nh dao 4 gid hoc sinh trung
buéc B4. phong hoc pho théng
ngudi nudc ngoai
hoic Van ban
thdng bao.
Mau 05; Giay
gidi thiéu chuyén
truong  doi  voi
B6 Xem xét, ky duyét két qua thuc | Lanh  dao 2 gio hoc sinh trung
hién tai budc B5. So hoc pho thdng
ngudi nudc ngoai
hoac Van ban
thdng bao.
Mau 05, 06; Giay
gioi thiéu chuyén
Phat hanh Van ban banvatrakét | van  thu; truong  d6i Vo
87 qua cho Trung tam Phuc vu hanh | Cong chic 2 gid hoc sinh trung
chinh cong tinh. xt ly hd g hoc phd théng
SO nguoi nudc ngoai
hodc Van ban
théng bao.
Mau 01, 06; Giay
gidi thidu chuyeén
truong  dbi  voi
e LA Cong chic | Gio hanh | hoc  sinh  trung
B8 | Tra két qua cho ca nhan TN&TKQ | chinh |hoc phé thong
ngudi nudc ngoai
hoac Van ban
thdng bao
Cha me
Nop Gidy gisi thisu chuyén | N0c
truong va hd so theo muc 2.3 nguol _| Giy hanh | H6 so theo muc
B9 | cho truong chuyén dén giam - No | “opin | 2.3
hoc sinh '
cd nguyén
vong Xin
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chuyén
truong
Hiéu
Tiép nhan va xép hoc sinh vao | T¥oNY Gio hanh | Hoc sinh - duoc
B10 |,. truong ; tiep nhan va xep
16p 2 chinh .
chuyén l6p.
den
* Triong hop hé so qud han xit 1y, trong thei gian chd@m nhdt 01 ngay trueéc
ngay hét han xi Iy, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua theo mau 04 va chuyén sang Trung tdm phuc vu hanh
chinh cdng dé gi#i cho té chirc, ca nhan.
* Trong qud trinh giai quyét ho SO nguwoi c6 trach nhiém thiee hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét
trén phdn mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy
trinh.
3 |BIEU MAU
=
Mau 01 ’ ’ . ) MAu 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra ket qua
=
Mau 02 MAu 02.docx
Phi¢u yéu cau bo sung hoan thién ho so
=l
Mau 03 , o o Mau 03.docx
Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 ) N ) MAu 04.docx
Phicu xin 10i va hen lai ngay tra két qua
)
Mau 05 MAu 05.docx
Phicu kiém soat qué trinh giai quyét ho so



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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IEH

Mau 06 M3u 06.docx
So6 theo doi ho so

4 |HOSOLUU

- M3u 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo pbén TN&TKQ cua So GD&DT tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng tinh; Mau 01, 05 va Giay gioi thi¢u luu tai
phong Khao thi va kiém dinh chat luong.

- | H6 so theo muc 2.3 luu tai Truong THPT chuyén dén.

Thyc hién Iuu trir theo quy dinh.




23

B.Thii tuc hanh chinh cap huyén
1. Chuyén trudng ddi véi hoc sinh trung hoc co sé

1 KY HIEU QUY TRINH QT.GDTrH.H.08
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC: Khéng
2.2 | Cach thic thuc hién TTHC:
- Chuyén truong trong cling tinh: Cha, me hogc ngudi gidm ho nop ho so truc
tiep tai Truong Trung hoc co s& chuyén den.
- Chuyén truong tir tinh, thanh phd khac: Cha, me hodc ngudi gidm ho nop
ho so tryc tiep tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén hodc qua buu di¢n
hoac qua Cong dich wvu cbng truc tuyén cua tinh
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
. A by A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- | Pon xin chuyén truong do cha hoic me hoic nguoi giam | X
ho ky.
- Hoc ba (ban chinh). X
" | Giay chung nhan trdng tuyen vao I6p dau cap trung hoc
pho thong quy dinh cu thé loai hinh truong duoc tuyen X
(cong lap hoac tu thuc).
- | Giay gii thiéu chuyén truong do Hiéu truéng nha truong | X
noi di cap.
- Gidy gidi thiéu chuyen truong do Truong phong Gido duc X
va Pao tao noi di cap (trudong hop xin chuyén dén tir tinh,
thanh phd khac).
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét:

- Chuyén truong trong cling tinh: Khong quy dinh
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- Chuyén trudng tir tinh, thanh phé khac: 01 ngay (08 gio) lam viéc ké tix
ngay nhan dua ho so hop I€.

2.6 | Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Chuyén trudng trong cling tinh: Trudng Trung hoc co sd chuyén dén.
- Chuyén truong tir tinh, thanh phé khéc:
+ Trung tdm Hanh chinh cdng cp huyén;
+ Cdng dich vu cong truc tuyén: http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2.7 | Co quan thyc hién:
- Chuyén trudng trong ciing tinh: Truong Trung hoc co sd noi dén.
- Chuyén truong tir tinh, thanh phd khac: Phong Gio duc va Bao tao noi
chuyén den.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh:
- Chuyén trudng trong cuing tinh: Truong Trung hoc co sd chuyén dén.
- Chuyén truong tir tinh, thanh phé khac: Phong Gido duc va Pao tao noi
chuyén dén.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Pdi twgng thuc hign TTHC:
a) Hoc sinh chuyén noi cu tri theo cha hodc me hoac nguoi giam ho.
b) Hoc sinh c{) hoan cénh dic biét kho khan vé gia dinh hodc c6 ly do thuc sy
chinh dang dé phai chuyén truong.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Hoc sinh dugc chuyén truong.
Két qua thuc hién ciia Phong Gido duc va Pao tao Ha Tinh: Gidy gici thigu
chuyén truong hodac Van ban thong bao khong du diéu kién giai quyeét.
2.10 | Quy trinh xi ly céng viéc
TT Trinh tw Tréach Thoigian | Biéu
nhiém mau/Ket qua
a) | Chuyén trudng trong cung tinh
cha me hoac
B1 Nop Pon xin chuyénqtru’(‘gng cho E%“’O'q glham Gio hanh | Bon Xin
nha truong noi chuyén den. Sicr)l hCua gg chinh | chuyén truong

nguyén vong
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Xin  chuyén
truong
Tiép nhan don xin chuyén bon Xin
truong: chuyén truong
+ Néu dong y c6 y kién tiép nhan HIGU uong | i papp |98 €0y kien
B2 . . truong chinh tiép nhan hoac
vao don; ‘ chuyén dén tr chéi cua
+ Néu khong dong y phai ghi rd truong chuyén
1y do vao don. dén
Cha me hoac .
: nguoi giam bon X
Nop Pon xin chuyén truong da SOt chuyén truong
A Y N ) h(_) Cua hQC < s ~ , e
dugc su dong y tiep nhan caa | . . | Giohanh |da@ co tiep
B3 . 2 X . | sinh co ; A .
treong chuyén dén cho nha n chinh nhan cua
: . 2 . nguyén vong . 2
treong noi chuyén di. : 2 trrong chuyén
xin  chuyeén X
. dén
truong
Tiép nhan don xin chuyén | Hiéu truong Giay gidi
X L s DA " Gio hanh | thiéu hoc sinh
B4 | truong, ban hanh Giay gidi thiéu | truong ; 2
z . C chinh | chuyén
chuyén truong. chuyén di .
truong.
Cha me hoac
nguoi  giam
NG6p hd so theo muc 2.3 cho | "0 CU& NOC| v anh [HS so theo
B5 \ A A sinh co ,
truong chuyén den n chinh muc 2.3
nguyen vong
xin  chuyeén
truong
Tiép nhan hoc sinh va sap xép ngu fruong Gio hanh H?C Sm}} dug?
B6 . truong . tiep nhan va
16p. P chinh Y
chuyén den. xep lop.
b) | Chuyén truwong tir tinh, thanh phé khac
g o Cha me hoac i
L. Tiepnhanoso. | noyi hg cia | Giorhanh |Mau 01 02,
B1 |- Tiep nhan ho so tryc tiep tir ca hoc sinh c6| chinh 03 (néu co);

nhén hoac tir buu dién hoac qua
Cong dich vu cOng truc tuyen

nguyén vong
chuyén

06 va hd so
theo muc 2.3
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cua tinh: | truong/ buu
http://dichvucong.hatinh.gov.vn | dién/
2.Canbo TN&TKQkKiémtraho | cong  chire
SO . TN&TKQ
- Néu ho so day du, hop I€ thi
lam tha tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho cé nhan.
- Néu ho so chua day du hoic
khéng hop 1¢ thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khdng bd sung, hoan thién duoc
thi tr chdi tiép nhan hd so.
B2 dCh“y‘?” N6 so cho phong Gido ?ﬂrgmg/m 2 gio rl\l/c‘lsau (s); Olié\;i
uc va Pao tao d¢ xu ly. A
buu dién theo.
Tham dinh hb so:
- Truong hop hd so khong du M:Qlu 0? du
didu kién: du thao Vin ban fhao Glay gl
A , X A o e A C €
th?ng pﬁo ho fo kl\lOﬂgfh dieu Cong chac U ng h)(;éc
B3 | Kién giai quyet, trinh 1anh dao | Iy hé so 3 gio Dy thio Vin
phong xem xet, ky nhay. ban thdng bao
- Trudng hop hd so du diéu kién ho so khong
thi dy thao Gidy giéi thiéu du dieu kien
chuyén truong, trinh lanh dao giai quyet.
phong xem xét, ky nhay.
Mau 05; Gidy
gioi thiéu vé
trudng  tiép
nhan hoac Du
g4 | Xem xét, ky nhay két qua tai | L&nh  dao 2 gio thio Van ban
budc B3. phong thdng bao ho
so khong du
diéu kién giai
quyét da duoc
Ky nhay.
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Mau 05, 06;
Gidy gisi
Phat hanh Van ban ban va| thicf?u _\{é
chuyén két qua cho Trung tam | Yan  thw _|trwong  ticp
BS | Hanh chinh cong cap huyén Cong chic| 1gi6 |nhan  hodc
o Xt ly ho so Van ban thong
bdo khong du
diéu kién giai
quyét.
Mau 01, 06;
Giay gioi
thiéu vé
truong  tiép
2 L Ap s L Cong chac | Gio hanh | nhan hoac
B6 | Tra két qua cho ca nhan. TN&TKQ chinh | Van ban thong
bdo hd so
khong du diéu
Kién giai
quyét.
Cha me hoac
nguoi  giam
Nop Gidy gidi thiéu vé trudng h9 hoc S|[1h Gishanh | H3 so  theo
B7 | tiép nhan va hd so theo muc 2.3 | c6  nguyén ;
i chinh muc 2.3
cho trudng chuyén dén vong Xin
chuyén
truong
Tiép nhan va xép hoc sinh vao HIU uong | i panp | Hoc sinh duoc
B8 15 truong ; tiecp nhan va
op X a4 chinh A 14
chuyén dén xep lop.

D61 Véi trrong hop chuyén truong tir tinh, thanh phé khac:
* Triong hop hé so qud han xi ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay triréc
ngay hét han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 1i va hen
lai ngay tra két qua theo mdu 04 va chuyén sang Trung tm hanh chinh cong

cap huyén dé giri cho cé& nhan.

* Trong quda trinh giai quyét ho SO nguwoi ¢é trach nhiém thiee hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cde buée trong quy

trinh.



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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@j

Mau 01 ) Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 . M3u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 MAau 03.docx
Phiéeu tur choi tiep nhan giai quyeét ho so
")
Mau 04 ) Mau 04.docx
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua
e
Mau 05 ’ M3u 05.docx
Phieu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
o
Mﬁu 06 M3u 06.docx

S6 theo ddi ho so

4 HO SO LUU

4.1 | Truong hop chuyén truong trong tinh, thanh phd: Ho so luu theo muc 2.3

va luu tai truong tiep nhan.

4.2 | Truong hop chuyén trudng dén tir tinh, thanh phd khéc

- | Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua phong GD&DT
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong huyén. Mau 01, 05 va Giay gidi thiéu
chuyén truong Iuu tai Phong GD&DPT.

- Ho so theo muc 2.3 duge luu tai truong THCS noi tiép nhan Chuyén dén.

Thuc hién Iuu trir theo quy dinh.
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2. Tiép nhan hoc sinh trung hoc co sé Viét Nam vé nuéc

KY HIEU QUY TRINH QT.GDTrH.H.09

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC :

* Piéu kién viin bang:

a) Hoc sinh vao hoc tai truong trung hoc co s& phai c6 hoc ba hoac giéy
xac nhan két quad hoc tap céac 16p hoc trude do, cung véi xac nhan cia nha
truong vé viée duge chuyén 1én 16p hoc trén.

b) Hoc sinh da hoc ¢ Viét Nam, sau thoi gian hoc ¢ nudce ngoai, khi vé
nudc phai co béng tdt nghiép bac hoc da hoc & Vit Nam.

* Picu kién vé tudi:

Hoc sinh Viét Nam ¢ nudc ngoai vé nudc nam xin hoc dugc gia han thém
03 tudi so v6i tudi quy dinh cua timg cip hoc.

* Picu kién chwong trinh hoc tip:

a) Chuong trinh hoc tdp & nudc ngoai phai c6 ndi dung tuong duong voi
chuong trinh gido duc cua Viét Nam véi nhitng mon hoc thudc nhom khoa
hoc tu nhién. V61 nhitng mon hoc thudéc nhém khoa hoc xa hdi va nhan van,
hoc sinh phai bo tic thém kién thirc cho phi hop véi chuong trinh gido duc
cua Viét Nam.

b) Nhitng hoc sinh dang hoc dé chuong trinh ciia mdt 16p hoc & nudce
ngoai xin chuyén vé hoc tiép 16p hoc twong dwong tai truong trung hoc co
s& hodc trung hoc pho thong Viét Nam phai duoc nha trudng noi tiép nhan
kiém tra trinh do theo chuong trinh quy dinh cua 16p hoc do.

¢) Hoc sinh mudn vao hoc trudng trung hoc chuyén biét (phd thong dan
toc ndi tra, truong chuyén, truong ning khiéu) thyc hién theo quy ché cua
truong chuyén bi¢t do.

2.2

Cach thirc thyc hign TTHC:

Cha, me hoic ngudi gidm ho nop hé so truc tiép tai Trung tm Hanh chinh
cong tinh hoac qua buu dién hoac qua Cong dich vu cbng truc tuyén cua
tinh http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

N A A A Ban Sk
Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0

Pon xin hoc do cha hoac me hoac nguoi giam ho ky. X
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Hoc ba hoic gidy x&c nhan cia nha truong vé két qua
hoc tap cac I6p hoc trude do (ban dich sang tieng viét co X
ching thuc).

Gidy chimg tot nghiép cia lop hodc bac hoc dudi tai
nudc ngoai (ban goc va ban dich sang tiéng viét).

Bang tot nghiép bac hoc dudi tai Viét Nam trudc khi ra

- , NP X
nudc ngoai (néu co)

_ | Ban sao giay khai sinh, ké ca hoc sinh dugc sinh ra & y
nudc ngoai.

2.4 | So lwong hd so: 01 bo.

o5 | Thoi han Giai quyét: 03 ngay (24 gio) l1am viéc ké tir ngay nhan da ho so

' hop I¢é.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua Giai quyét TTHC:

2.6 |- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng huyén.

- Cdng dich vu cong truc tuyén cua tinh http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao noi dén.
’7 Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Phong Gi4o duc va Pao tao noi dén.
" | Co quan dwoc aty quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khéng.
Poi twgng thuc hign TTHC:

a) Hoc sinh hoc & nudc ngoai dién dugce cép hoc bé)ng theo cac hi¢p dinh,
thoa :[huefm giﬁ:a} nu;c’m Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam véi cac nudc,
cac to chirc quoc teé.

2.8 b) Hoc sinh hoc ¢ nude ngoai theo dién du hoc ty tic hodc theo hop dong
dao tao gitra cac co sé giao duc cua Viét Nam voi cac to chire, ca nhan nudc
ngoai.

c¢) Hoc sinh theo cha, me¢ hoac nguoi gidm hd lam viéc & nudce ngoai, hoc
sinh Vié¢t Nam dinh cu & nudc ngoai.

Két qua Giai quyét TTHC: Hoc sinh duoc tiép nhan.

2.9 | Két qua giai quyét cua Phong Gido duc va Dao tao noi dén: Gidy gidi thiéu

chuyén trueong hoac Van ban théng bao.
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
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TT Trinh tw Trach nhiém T_h0'| x B'e;u X
gian | mau/Ket qua
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan hd so truc tiép tir ca
nhan hoac tir buu dién hoac qua
Cong dich vu cong truc tuyén §
cua tinh: Cha‘ _chhO?C
http://dichvucong.hatinh.gov.y | nguol ho cua
n hoc sinh c¢é Gic .
2. Conbo TN&TKQKiémtrahd | nguyén vong | o'\ | Mau 01; 02
- - i hanh | 03 (néu co);
Bl |so: chuyen . N
PR o, s chinh |06 va ho so
- Néu ho so day du, hop I€ thi | truong/  buu
. \ 2 N theo muc 2.3
lam thu tuc tiep nhan ho so, hen | dign/
tra lﬁet an cho ca nh?n. ~lcong  chic
- Néu ho so chua day du hodc | 1 &TKQ
khong hop 1€ thi huéng dan bo
sung, hoan thién ho so. Neu
khong bQ sung, hoan thién duoc
thi tir choi tiép nhan ho so.
82 Chuyeén ho so cho Phong Gido | Cong  churc 2 gid Mgu Sgl' tI?eSc;
duc va DPao tao giai quyet. TN&TKQ muc 2.3
Tham dinh hd so:
- Truong hop ho so di diéu kign Mau 05; Gidy
thi du thio Giay gioi thiéu gioi  thiéu
chuyén truong doi vai hoc sinh chuyén truong
tri,lng hoc €O sO 1~1gu:0| Viét nam Cong chirc xir d_ol vai hoc
vé nudc trinh lanh dao phong | ., 1A .. | sinh trung hoc
B3 L 1 ly ho so 16 gio . iy
xem xét, ky nhay. co s6 nguodi
- Néu ho so chua ding quy dinh Vigt nam ve
thi du thao Van ban thong bao nuéc  hoac
(nhitng noi dung can chinh sira, Van ban thong
b6 sung) trinh 1inh dao phong bao.
xem xét, ky nhay.
Mau 05; Giay
p . " A y o4 s ~ 161 thiéu
Xem xeét, ky duyét két qua tai | Lanh dao N o
B4 | busc B3. Phong 490 | chuyén truong
doi véi hoc

sinh trung hoc
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co s& nguol
Viét nam veé
nuée hoac
Van ban thong
bao.

Phat hanh Van ban ban va tra

Mau 05, 06;
Gidy giGi
thiéu chuyén
truong d6i Voi

£ , A N Van thu; :
két qua cho Trung tdm Hanh | 7 o .. | hoc sinh trung
B5 chinh céng cap huyén Qong chuc xir| - 2 gio hoc co s6
ly ho so S o
nguol  VIét
nam vé nudc
hoac Van ban
thdng bao.
Méu 01, 06;
Giay gidi
thiéu chuyén
. trueong doi voi
B6 | Tra két qua cho ca nhan Cong _ ~ chic rglnor’l hoe sinh trung
g TN&TKQ M hoe  co so
chinh . o
nguol VIt
nam vé nuoc
hoiac Van ban
thdng bao
) | Cha me hoic
Nop Giay gioi thiéu chuyén | nguoi giam ho Gic
trrong va ho so theo muc 2.3 | hoc sinh cé 10 T so theo
B7 \ X 2k R hanh
cho truong chuyén dén nguyén vong | ... | Muc 2.3
xin  chuyén
truong
Tiép nhan va xép hoc sinh vao
l6p
B?)i \_/f’i cac hQ? sinh _C}uy dirjh Hiéu truong| Gio | Hoc sinh dugc
pg |tal diem b khoan 2 diéu 9 cua | (- ong chuyén | hanh |tiép nhan va
quyet dinh 51/2002/Qb- dén chinh Xép 15p.

BGDDT thi nha truong to chirc
Kiém tra trinh do hoc sinh. Vi
mon hoc khong theo chuong
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trinh giao duc cua Viét Nam,
yéu cau hoc sinh phai hoan
thanh noi dung ciaa mén hoc do
va co kiém tra sau khoa hoc.

* Truong hop ho so qud han xir ly, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay
trieéc ngay hét han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra két qud theo mdu 04 va chuyén sang Trung tam phuc vu
hanh chinh cong dé gui cho té chirc, ca nhan.

* Trong quda trinh giai quyét ho SO nguoi c6 trdach nhiém thiee hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buée trong quy

trinh.
BIEU MAU
)
Mau 01 ) MAu 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
)
Mau 02 , o ‘ M&u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 Iij
MAu 03.docx
]
Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 10i va hen lai ngay tra két qua
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
Mau 05 Iij
Mau 05.docx
=
Mau 06 MAu 06.docx

S6 theo d6i ho so



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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4 |HOSOLUU

M3u 01; 02, 03, 04 (néu cb); 06 luu tai B phan TN&TKQ cﬁa,ph(‘)ng GD&DPT
- | tai Trung tdm Hanh chinh cbng cap huyén; Mau 01, 05 va Giay giéi thiéu luu
tai Phong Giao duc va Pao tao.

- | Hb so muc 2.3 luu tai Truong THCS tiép nhan chuyén dén.

Thuc hién luu trit theo quy dinh.




35

3. Tiép nhan hoc sinh trung hoc co' sé ngudi nwéc NgoAai

(Bo”'i voi hoc sinh dwoc quy dinh tai khoan 2 va 3 Piéu 12 cua Quyét

dinh 51/2002/Q0P-BGDDT)
1 |KY HIEU QUY TRINH QT.GDTrH.H.10
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thuc hién TTHC:
* Piéu kién van bang:
Hoc sinh ngudi nude ngoai ¢6 nguyén vong vao hoc tai cac truong trung hoc
co sO hodc trung hoc phd thong phai c6 gidy ching nhan tt nghiép tuong
duong bang tbt nghiép cua Ylﬁ;t Nam duoc quy dinh tai Luat Giao duc Viét
Nam d61 vé1 tung bac hoc, cap hoc.
* Diéu kién strc khoe:
a) Hoc sinh phai duoc kiém tra strc khoe khi nhap hoc.
b) Truong hop méc cac bénh xa hoi, bénh truyén nhiém nguy hiém theo quy
dinh cia Bo Y t€ Viét Nam thi duoc tra ngay vé nudc.
¢) Khi mac cac bénh thong thuong phai diéu tri trong vong 03 thang, néu khong
du strc khoée cling duogc tra vé nudce.
* Piéu kién vé tudi:
Hoc svinh nguoi ny:o’fc ngoai trong nam x,in hoc tai Viét Nam dugc gia han thém
03 tuoi so véi tudi quy dinh cua ting cap hoc.
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
Cha, me hoac nguoi giam ho nop ho so truc tiép tai Trung thm Hanh chinh
cong cap huyén noi chuyén dén hodc qua buu dién hoic qua Cong dich vu
cong truc tuyén cua tinh http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
»3 | Thanh phan ho so phai cé diy di hd so bang tiéng Viét| Ban Ban
ol gom: chinh sao
- | Bon xin hoc do cha, me¢ hoac nguoi giam ho ky. X
- | Ban tom tat ly lich X

Ban sao va ban dich sang tiéng Viét cac gidy chiing nhan
can thiét theo quy dinh tai diéu 13 cua Quyét dinh
51/2002/QD-BGDDT, cu thé: Giay chizng nhan tét nghiép X
tuong duong bang tét nghiép caa Viét Nam dugc quy dinh
tai Luat Gio duc Viét Nam dbi véi ting bac hoc, cap hoc



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/quyet-dinh-51-2002-qd-bgddt-chuyen-truong-tiep-nhan-hoc-sinh-hoc-tai-truong-trung-hoc-co-so-pho-thong-20854.aspx

36

(cdng chuang hoic x4c nhan caa co quan c6 thim quyeén
cua nudc gui dao tao.)

Hoc ba hoic gidy xac nhan cta nha truong vé két qua hoc
tap cac lop hoc trude do (ban dich sang tieng viét cd ching X
thuc).

Gidy chung nhan strc khoe (do co quan Y t€ c6 tham quyén
cua nudc gui dao tao cap trude khi dén Viét Nam khong X
qué 06 thang)

Anh c& 4 x 6 cm (chup khong qua 06 thang tinh dén ngay
nop ho so)

2.4 | SO lwong hd so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 03 ngay (24 gio) 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop
&.

2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén.
- Céng dich vu cong truc tuyén cua tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.7 | Co quan thuc hién: Phong Gi4o duc va Pao tao noi chuyén dén.
Co quan c6 tham quyen quyét dinh: Phong Gio duc va Pao tao noi chuyen
den.
Co quan dwoc iy quyen: Khong.
Co quan phdi hep: Khéng.

2.8 | Péi twong thuc hién TTHC:
Hoc sinh nguoi pu’é’(: ngoai dugc xem xeét, tiép nhan vao hoc tai truong trung
hoc Viét Nam gom:
- Hoc sinh diér} tu tac theo hop déng dao tao gitta cac co so gido duc cua Viét
Nam v&i cac to chtrc, ca nhan nude ngoai.
- Hoc sinh theo cha hoic me hodc ngudi giam ho sang sinh sbng va lam viéc
tai Viét Nam.

2.9 | Két qua Giai quyét TTHC: Hoc sinh dugc tiép nhan

K&t qua giai quyét thu tuc hanh chinh cia Phong Giéo duc va Bao tao: Gidy
giai thiéu chuyén truong doi vai hoc sinh trung hoc co sé nguoi nudc ngoali
hoac Van ban théng bao.
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2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
T Trnh te Trach Thoi | Biéu mﬁvu/Két
: nhiém gian qua
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan ho so truc tiép tir ca
nhan hoac tir buu dién hoac qua
Cong dich vu cong truc tuyén caa | Cha me hoic
tinh: nguoi ho cua
http://dichvucong.hatinh.gov.vn | cinh c6
2. Can b TN&TKQ Kiem tra ho | g ven vong | Gio hanh | Mau 01; 02, 03
Bl |59 ‘ chuvén chinh (néu co); 06 va
£ A A 4o TR ye A
- Néu ho so day du, hop I€ thi lam . ho so theo muc
tha tuc tiép nhan ho so, hen tra két tr_LfGng/ buy 2.3
qua cho cé nhan. dign/
- Néu hd so chwa day du hoic | Cong chuc
khéng hop 18 thi huong dan bd | TN&TKQ
sung, hoan thién hd so. Néu khéng
b6 sung, hoan thién duoc thi tur
chéi tiép nhan ho so.

B2 Chuyén hd so cho Phong Gido duc | Cong  chuc 2 gis Mau 01, 05, H6
va Pao tao xu ly. TN&TKQ so theo muc 2.3
Tham dinh hd so:

- Trudng hop hd so du diéu kién Mau 05; Gidy
thi du thao Gidy gioi thiéu chuyén gisi thieu
truong doi vai hoc sinh trung hoc chuyén truong
co s¢ nguoi nudc ngoai trinh 1anh | Cong  chuc dbi  voi  hoc

B3 | dao phong xem xét, ky nhay. Xt ly ho so 16 gio | sinh trung hoc
- Néu hd so chua dung quy dinh co s& nguoi
thi du thao Van ban thong bao nuéc  ngoai
(nhing noi dung can chinh stra, bo hoic Véan ban
sung) trinh 1lanh dao phong xem thong bao.
xét, ky nhay.

Mau 05; Giay
gisi thieu

s | Xemxét ky duyét kétquataibudc | Lanh  dao 4 gid chuyén truong
B3. Phong doi  véi hoc

sinh trung hoc
co sd& nguol
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nudc ngoai
hoac Vian ban
thdng bao.
Mau 05, 06;
Gidy gioi thiéu
Phat hanh Vin ban ban va tra két | . _ chuyen tnrdng
qua cho Trung tam Hanh chinh | Yan  thw _|do1 Vel hoc
B5 cng cAp huyen Cf)ng Achu:c 2Q9io | sinh t[ung h?‘?
Xt ly ho so coO sO nguol
nudc ngoai
hoic Van ban
théng béo.
Mau 01, O06;
Gidy gidi thiéu
chuyén truong
A . e doi  véi  hoc
B6 | Tra két qua cho ca nhan 'CIEISIIETKCQhUC G::(;“,r;] ??h sinh tfung hqc_
co sO& nguol
nudC ngoai
hoac Van ban
thdng bao.
Cha me hoac
Nop Gidy gisi thieu chuyén E‘%’uﬁ' g'f"mh
B7 truong va hé{ so theo muc 2.3 cho © hoc S”} Gio hanh | H6 so theo muc
trrong chuyén den €O NGUYENT chinh [ 2.3
vong Xin
chuyén
truong
Hiéu trudong | ~.. s Hoc sinh duoc
- £ A s X : Y i Gio hanh | .7 . N
B8 | Tiép nhan va xeép hoc sinh vao 16p | truong chinh ticp nhan va
chuyén dén xep 16p.

* Trirong hop hé so qud han xi 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi
ngay tra két qua theo mdu 04 va chuyén sang Trung tm phuc v hanh chinh

cdng dé guri cho té chire, ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so ngudi cé trach nhiém thiee hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tac tiép nhan/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyét trén
phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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3 | BIEU MAU

|ﬁj

Mau 01 MAu 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

@ﬂ

Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@H

Mau 03 ’ Mu 03.docx
Phiéeu tur choi tiep nhan giai quyeét ho so

@j

Mau 04 MA3u 04.docx
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

@H

Mau 06 M3u 06.docx
So theo doi ho so

4 |HOSOLUU

- | Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai BY phan TN&TKQ tai Trung tam Hanh
chinh cbng cap huyén; Mau 01, 05 va Giay giai thiéu luu tai Phong Gido duc va
Pao tao.

- | Hb so muc 2.3 luu tai Truong THCS tiép nhan chuyén dén.

Thuc hién Iuu trir theo quy dinh.
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